UNIVERSIDADE FEDERAL DE SANTA CATARINA
Centro de Ciéncias Juridicas
Coordenadoria de Estagios

Tutorial para Preenchimento do TCE



Alguns lembretes
iniciais:

E obrigatério o registro de todos os
estagios no SIARE, conforme determina a
Legislacao do estagio.

A carga horaria de estagio obrigatorio
somada ao nao obrigatorio nao pode
exceder 30 horas semanais. Exceto quando
previsto do projeto politico pedagogico do
curso.

Registre o seu estagio no sistema SIARE
antes de iniciar o estagio.

O sistema sO permite o registro retroativo
de até 30 dias. Nao serao aceitos registros
de estagio com mais de 30 dias
retroativos.
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# Inicio Estdgio ~ Coordenagéo ~ Convénio v Ajuda ~ . Gréficos & Sair |

SIARE - Sistema de Informacdo para Acompanhamento e Registro de Estagios

Bem vindo(a)

Perfil: |Aluno Graduacio | e |

o Visualize aqui as vagas de estdgio do seu curso

] Visualize agui todos os seus estdgios.

Solicitacdo de Registro de Estagio

@ Para solicitar um novo Registro de Estagio clique agui. @

Termos de Realizagdo

£ 3 Para prosseguir com a geragdo do seu Termo de Realizacdo de Estagio € necessdrio que o formuldrio de avaliacdo seja entregue para a
Coordenadoria de Estdgios do Curso j3 preenchido e assinado pelo supervisor/preceptor, Para imprimir o formulario clique aqui.

=m caso de duvidas, incidentes ou sugestdes, entre em contato com o DIP-PROGRAD.

Acesse https://siare.sistemas.ufsc.br/ e clique em solicitar um novo registro de Estagio.

Para estagios fora da UFSC, primeiro a empresa concedente precisa firmar um convénio.



# Inicio. Estagio » Convénio v . Graficos Pesquisar

Nova Solicitacdo de Registro de Estagio

Solicitacao de Registro de Estagio

Estagio PAE Informagodes Pessoais

— Geral

Obrigatdrio: * ® gim O Nio

Inicio do Estagio: = [30i07/2018

Término do Estdgio: * [0512/2018

Jornada Semanal (horas): *

Jornada Didria Mdxima (horas): =

Disciplina: = | MEN5419 - Docéncia em Psicologia: Estagio Supervisionado Il x  informe o cadigo da discipiin, | e |
Total de Horas do Estagio: *

DICAS:

*Informe as disciplinas realizadas que estao relacionadas ao seu campo de estagio.
*Preencha os dados de acordo com as informacdes passadas pela concedente.

*Verifique se o seu estagio é obrigatério ou nao obrigatorio.

E importante que o registro dos estagios obrigatérios sejam feitos logo no inicio do semestre, pois o atraso pode
comprometer o total de horas do estagio com a jornada maxima diaria e semanal. Além disso, para estar protegido em
termos legais (seguro pessoal e responsabilidade técnica), é essencial fazer o registro antes do inicio das atividades de
campo.



Concedente

Nome do Supervisor: =

Profissdo: =

[Daise Ondina de Campos

| Pedagoga

Estdgio Realizado na UFSC: * |Néo | - |
Concedente: = [Secretaria de Estado da Educacio de Sania Calarina - SED SC (82.951.328/0001-58) | 2]
Mome do Representanta: * |Ma!cia Pereira Rodrigues |
Local: * |E_ E_ Basica Professor Anibal Munes Pires |
—  Supervisor na Concedente
CRE ™ |593.450.T19-20 |

Para estagios realizados fora da UFSC, a empresa concedente deve
informar as seguintes informacdes para o registro:

 Data de inicio do estagio.
» Data de término.

e Jornada Semanal.

» Jornada diaria maxima.

e CNPJ da concedente.

* Possui Agente de Integracao? Se sim? Qual o nome do AGledo -

representante do AGI?
+ Valor da bolsa

* Modalidade do auxilio transporte: fornecido pela empresa ou  °
pago em pecunia? Diario ou Mensal? Qual o valor?

Seguro:

CNPJ da seguradora.

NUmero da apolice de seguro.
Nome da seguradora.

CPF do supervisor na concedente.
Nome do supervisor.

Profissao do supervisor.

Titulo do estagio.

Plano de atividades que serao desempenhadas.




Orientador da UFSC

Professor(a): =

Departamento do{a) Professor{a):

Ana Paola Sganderla

DEPARTAMENTO DE METODOLOGIA DE ENSINO / MEN/CED

AGI (Agente de Integracdo)

Agente de Integracdo:

— Estagio sem envolvimento de Agente de Integracdo —

Bolsa

=

Responsavel pelo pagamento da Bolsa:

Sem Bolsa

Auxilio Transporte

Tipo: ¥

Mo ha necessidade de auxilio transporte

Seguro

=

Responsavel pelo pagamento do Seguro:

UFSC

DICAS:

e AGI é quando o estagio é facilitado por uma instituicdo como CIEE, IEL, FEPESE...
e Bolsa e Auxilio Transporte: Estagios Nao-obrigatorios sempre deverao ter bolsa e auxilio transporte.
e 0 seguro, no caso de estagios nao-obrigatorios, sempre deve ser pago pela instituicao e/ou AGI.




Solicitacdo de Registro de Estaagio

Estagio PAE Informagdes Pessoais

Titulo: * |Estégi0 de Docéncia || - Curse de Licenciatura em Psicologia

Atividades: 1. Leitura e discussdo de textos;
2. Observacdo participante na escola de educacdo basica Professor Anibal Nunes Pires;
3. Construcdo de projeto de ensino 2018.2;
4. Organizacdo da Semana do Magistério da Escola;
5. Entrega de Relatbrio Final:
6. Devolutiva 3 escola.

p
726 caracterss restantes,
+ Anterior ~ Proximo
Salvar  Cancelar
DICA:
.

As atividades a serem desenvolvidas no estagio precisam ser discutidas com os orientadores.
Sugerimos cuidado no preenchimento deste campo, pois ele sera replicado no termo de realizacao do estagio.



Solicitacdo de Registro de Estagio

Estagio PAE Informacdes Pessoais

CPF:
Data de nascimento:
Estade: = [santa Catarina

Cidade; = |

|

|

Endereco: * |RU.F« |
CEP: = | |
|

|

Telefone: = |

E-mail: * |

+~ Enviar para avaliagdo da Coordenadoria de Estagios do Curso

+ Anterior

Salvar Cancelar

DICA:

As informacoes ja estarao previamente preenchidas, com base no que esta registrado no CAGR. No entanto, sugerimos que
voceé verifique se estao atualizadas e corretas. Caso haja informacoes desatualizadas, vocé pode corrigir em pessoa.ufsc.br
Em alguns casos, a secretaria do curso ou a coordenacao de estagios precisara entrar em contato com vocé para sanar
alguma duvida, por isso o email e telefone devem estar atualizados.

Clique em salvar e envie o termo para analise.



Como funciona a avaliacao do TCE e quais sao os prazos?

ApOs a submissao, o TCE sera analisado
A avaliacao pode vir com os seguintes resultados:
- Aprovado
- Necessita de modificacoes: Sera indicado quais alteracoes devem ser realizadas.
( Nesse caso vocé deve modificar as informacoes e remeter o TCE para analise novamente).
- Reprovado, que ocorre quando ha alguma irregularidade que nao pode ser corrigida.

Vocé tera até 20 dias, apds a aprovacao do TCE, para enviar o documento assinado por e-mail para a
coordenadoria de estagios do seu curso.

ApOs esse periodo, o sistema rejeitara seu TCE automaticamente. Se isso ocorrer, procure a secretaria
para resolver a situacao.

O estagio so estara autorizado quando for baixado no sistema. O Siare indicara “estagio em andamento”.
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PROGRAMA DE ATIVIDADES DE ESTAGIO (PAE) do TCE N° 2011361
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ApOs aprovagdo, o sistema automaticamente gerara o TCE - Termo de compromisso de estagio.

Vocé deve fazer o download do arquivo em pdf, assinar digitalmente pelo assina UFSC ou Gov.br coletar as
assinaturas das demais partes do documento e por ultimo o termo deve ser enviado para a coordenadoria
de estagios do seu curso para assinatura do professor coordenador de estagios e baixa no sistema.

*Todas as assinaturas devem ser coletadas em formato digital.



DIP - Departamento de
Integragcao Académica e
Profissional
dip.prograd@contato.ufsc.br
(48) 3721-9446 / 9296




