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● É obrigatório o registro de todos os
estágios no SIARE, conforme determina a
Legislação do estágio.

● A carga horária de estágio obrigatório
somada ao não obrigatório não pode
exceder 30 horas semanais. Exceto quando
previsto do projeto político pedagógico do
curso.

● Registre o seu estágio no sistema SIARE
antes de iniciar o estágio.

● O sistema só permite o registro retroativo
de até 30 dias. Não serão aceitos registros
de estágio com mais de 30 dias
retroativos.

Alguns lembretes 
iniciais:



Acesse https://siare.sistemas.ufsc.br/ e clique em solicitar um novo registro de Estágio.

Para estágios fora da UFSC, primeiro a empresa concedente precisa firmar um convênio. 



DICAS:
*Informe as disciplinas realizadas que estão relacionadas ao seu campo de estágio.
*Preencha os dados de acordo com as informações passadas pela concedente.

*Verifique se o seu estágio é obrigatório ou não obrigatório.
É importante que o registro dos estágios obrigatórios sejam feitos logo no início do semestre, pois o atraso pode 
comprometer o total de horas do estágio com a jornada máxima diária e semanal. Além disso, para estar protegido em 
termos legais (seguro pessoal e responsabilidade técnica), é essencial fazer o registro antes do início das atividades de 
campo.



Para estágios realizados fora da UFSC, a empresa concedente deve 
informar as seguintes informações para o registro:

• Data de início do estágio.
• Data de término.
• Jornada Semanal.
• Jornada diária máxima.
• CNPJ da concedente.
• Possui Agente de Integração? Se sim? Qual o nome do AGI e do 

representante do AGI?
• Valor da bolsa
• Modalidade do auxilio transporte: fornecido pela empresa ou 

pago em pecúnia? Diário ou Mensal? Qual o valor?

• Seguro:
• CNPJ da seguradora.
• Número da apólice de seguro.
• Nome da seguradora.
• CPF do supervisor na concedente.
• Nome do supervisor.
• Profissão do supervisor.
• Título do estágio.
• Plano de atividades que serão desempenhadas.



DICAS:

● AGI é quando o estágio é facilitado por uma instituição como CIEE, IEL, FEPESE…
● Bolsa e Auxílio Transporte: Estágios Não-obrigatórios sempre deverão ter bolsa e auxílio transporte.
● O seguro, no caso de estágios não-obrigatórios, sempre deve ser pago pela instituição e/ou AGI.



DICA:

As atividades a serem desenvolvidas no estágio precisam ser discutidas com os orientadores.
Sugerimos cuidado no preenchimento deste campo, pois ele será replicado no termo de realização do estágio.



DICA:

As informações já estarão previamente preenchidas, com base no que está registrado no CAGR. No entanto, sugerimos que
você verifique se estão atualizadas e corretas. Caso haja informações desatualizadas, você pode corrigir em pessoa.ufsc.br
Em alguns casos, a secretaria do curso ou a coordenação de estágios precisará entrar em contato com você para sanar
alguma dúvida, por isso o email e telefone devem estar atualizados.
Clique em salvar e envie o termo para análise.



Após a submissão, o TCE será analisado
A avaliação pode vir com os seguintes resultados:

- Aprovado
- Necessita de modificações: Será indicado quais alterações devem ser realizadas.

( Nesse caso você deve modificar as informações e remeter o TCE para análise novamente).
- Reprovado, que ocorre quando há alguma irregularidade que não pode ser corrigida.

Você terá até 20 dias, após a aprovação do TCE, para enviar o documento assinado por e-mail para a 
coordenadoria de estágios do seu curso.

Após esse período, o sistema rejeitará seu TCE automaticamente. Se isso ocorrer, procure a secretaria 
para resolver a situação.

O estágio só estará autorizado quando for baixado no sistema. O Siare indicará “estágio em andamento”.

Como funciona a avaliação do TCE e quais são os prazos?



Após aprovação, o sistema automaticamente gerará o TCE - Termo de compromisso de estágio.

Você deve fazer o download do arquivo em pdf, assinar digitalmente pelo assina UFSC ou Gov.br coletar as 
assinaturas das demais partes do documento e por último o termo deve ser enviado para a coordenadoria 
de estágios do seu curso para assinatura do professor coordenador de estágios e baixa no sistema.
*Todas as assinaturas devem ser coletadas em formato digital.



Informações e 
Contatos

DIP - Departamento de 
Integração Acadêmica e 

Profissional
dip.prograd@contato.ufsc.br

(48) 3721-9446 / 9296


